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1. UVODNI USTANOVENI

1.1 Uéel

Tento f4d vymezuje Cinnosti a postupy zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, které je
provozovano na pracovisti Détského centra Ostrivek na adrese Dr. E. BeneSe 13, Sumperk.
Wmezuje cilovou skupinu, prava a povinnosti feditelky zafizeni, zpusob uhrady nakladd za
poskytovani ochrany a pomoci ditéti, postupy pfi uplatilovani naroku na statni pfispévek a zasady
jeho vyuziti.

1.2 Zavaznost
Tato norma je zavaznd pro vSechny zaméstnance zafizeni pro deti vyzadujici okamzitou pomoc,
finan¢ni Gcetni a provozni a administrativni zaméstnance.

1.3 Sprava a normy

Sbér ptripominek a pfipadné zménové fizeni této normy zajiStuje odborny garant, uvedeny
na prednim liste.

Vyklad této organiza¢ni normy zajiStuje odborny garant. Ztratu, resp. poskozeni vytisku fesi
odborny garant.

Tato norma se vydava v 1 vyhotoveni s platnosti origindlu, kterd je uloZena na sekretariaté
DCO, dale v elektronické podobé ve slozce Smérmice ZDVOP na spolecném disku S a v elektronické
podobé u odborného garanta. Pro pracovni potfebu mohou byt vydany kopie, které jsou ulozeny na
pracovisti.

Skartacni znak je u originalu A, u fizenych kopii S po ukonceni platnosti.

Metodickou kontrolu dodrzovani této organiza¢ni normy zajistuje odborny garant podle svého planu
kontrolni ¢innosti.

2. VYMEZENI POJMU

2.1 Zkratky
DCO Détské centrum Ostrivek
KUOK Krajsky trad Olomouckého kraje
MPSV Ministerstvo prace a socialnich véci
OP okamzita pomoc
OSPOD organ socialn€ pravni ochrany ditéte
PnD pridavek na dité
PP pracovnik ptimé péce
SP socialni pracovnice
SSP statni socialni podpora
ZDVOP zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc
2.2 Definice

Zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc poskytuje ochranu a pomoc ditéti, které se ocitlo bez
jakékoliv péce nebo je-li jeho Zivot nebo piiznivy vyvoj vdzné ohrozen anebo ocitlo-li se dité bez
péce piiméiené jeho véku, jde-li o dité télesné nebo dusevné tyrané nebo zneuzivané anebo o dité,
které se ocitlo v prostfedi nebo situaci, kdy jsou zdvaznym zpiisobem ohrozena jeho zékladni prava.
Ochrana a pomoc takovému ditéti spociva v uspokojovani zékladnich zivotnich potieb a jiné nutné a
podptirné péci.



ZDVOP je povinno poskytovat sluzby a zajistit provoz nepretrzité, tak jak mu uklada zékon ¢.
359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochran¢ déti, v platném znéni.

2.3 Cilova skupina

Cilovou skupinou jsou nezletilé déti ve veku od 0 do 18 let, které se aktualn¢ nachazi na Gzemi
Ceské republiky a vyZaduji nutnou pomoc z divodt uvedenych v § 42 odst. 1) zakona ¢. 359/1999
Sb., o socialné-pravni ochrané déti, v platném znéni (viz Definice na str. 2).

Kazdému ditéti, které pozada o pomoc, musi byt pomoc poskytnuta (napf. zprostiedkovani
pomoci, poradenstvi).

Celkova kapacita ZDVOP DCO je 8 déti.

Jeden zaméstnanec miize soucasné zajist'ovat osobni péc¢i nejvyse o 4 déti svétené do péce zafizeni.
V ptipadé sourozenecké skupiny nebo krizového lizka miize jeden zaméstnanec pecovat i o 5 déti, a
to po dobu nezbytné nutnou. Na pocet déti umisténych ve ZDVOP je zajistén odpovidajicim
uvazkem (0,8) socialni pracovnik.

Pti pfijmu jsou vzdy maximalné respektovany dosavadni vazby ditéte k jeho pfirozenému prostiedi,
snahou je zachovat vybudovanou vztahovou sit’ (pokradovani v kontaktech s sirokou biologickou
rodinou ditéte, s jeho vrstevniky, v dochdzce do stejné vzdélavaci instituce ¢i stejného zajmového
krouzku).

2.4 Odmitnuti ditéte

Odmitnout dité miZze ZDVOP v pripadé naplnénosti kapacity nebo neplatného pravniho titulu.
Dale zatizeni nepfijme dité, jehoZ fyzicky ¢i psychicky zdravotni stav je tak zavaZny, Ze
vyZaduje stilou odbornou péci ¢i bariérova opati‘eni a prijeti takového ditéte by mohlo byt
ohroZujici pro ostatni umisténé déti.

Pokud je dit¢ odmitnuto, jsou rodice ¢i dit€ v ramci socialné-pravniho poradenstvi nasmérovani na
kompetentni instituce ¢i podparné organizace (OSPOD, KUOK, socialni sluzby).

2.5. Prijem ditéte v rezimu okamzité pomoci

Jedna se o umisténi ditéte do zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc v Détském centru
Ostruvek, a to na zakladé § 42 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti. Déti
jsou do rezimu okamzité pomoci pfijimany:

a) na zakladé smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci

b) na zikladé soudniho rozhodnuti

Smlouva o ochrané a pomoci

Smlouva o ochrané a pomoci je sjednana mezi osobou provozujici zarizeni = zrizovatel a
ditétem. Neni-li dit¢ zpisobilé k tomuto pravnimu tkonu, sjednd smlouvu za dit€ rodi¢ ¢i jina
odpovédna osoba nebo obecni Gfad obce s rozsifenou ptisobnosti.

Smlouva musi byt podporena souhlasem prislu§ného obecniho uiadu obce s roziifenou
pusobnosti, jestliZe smlouva nebyla sjednidna primo s nim. Zafizeni zasle na OSPOD
bezodkladné oznameni o prijeti ditéte s kopii sjednané smlouvy a se Zadosti o vysloveni
souhlasu se smluvnim pobytem. Zadost se podava na tiskopise MPSV a podava ji spole&né se



zafizenim osoba, ktera je podepsana ve sjednané smlouvé (dité; rodi¢ nebo jina odpovédna
0soba). Tato osoba je pak sama ucastnikem spravniho Fizeni o vydani souhlasu. Zadost je nutné
podat nejpozdéji do 3 pracovnich dni ode dne pFijeti ditéte do zafizeni. O Zadosti rozhodne
OSPOD do 8 dnii. Obdobné je zadano o prodlouzeni smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci —
tiskopis MPSV.

Smlouva musi spliiovat zakonné naleZitosti, aby byla platna:
- vymezeni divodl pro umisténi ditéte
- rozsah poskytovani pomoci a ochrany, zpisob zajisténi zdravotni a psychologické péce
- misto a ¢as poskytovani ochrany a pomoci
- zpusob a vysi uhrady, zptisob vyucétovani (V ptipadé, Ze smlouvu sjednava nezaopatiené dité
na svou zadost ¢i OSPOD v zastoupeni ditéte, vySe tthrady se Vv této smlouve nestanovi.)
prohlaseni o zdravotnim stavu ditéte, kod pojistovny
- vySe priznaného prispévku na péci
ujednani o dodrzovani vnitinich pravidel pobytu
- vypovédni doby a divody
doba platnosti smlouvy
u déti starSich 7 let téz ujednani o kapesném

Ukon¢eni smlouvy

Smlouvu o ochrané a pomoci je mozné ze strany Zadatele kdykoliv ustné ¢i pisemné vypovédét
bez udani diivodu. Za ukonéeni dohody miize byt téZ povazovan pobyt ditéte v domacnosti
zadatele, neni-li tento pobyt mezi zadatelem a zatizenim pfedem dojednan, ptipadné jiny projev vile
zadatele k ukonceni smlouvy (napf. nevraceni ditéte z vychazky).

Dale mtize smlouva zaniknout vyprs$enim sjednané doby nebo dohodou obou smluvnich stran.

Ze strany zarizeni muze byt smlouva ukonéena pisemnou vypovédi s uvedenim diivodu —
zpravidla pro hrubé ¢i opakované poruseni pravidel nastavenych v zafizeni (konkrétné viz Smlouva o
ochrané a pomoci). Vypoveédni doba je zpravidla tfidenni.

Smlouva je také ukoncena na zakladé rozhodnuti OSPOD, ktery zamitne zadost o vydani souhlasu
s poskytovanim ochrany a pomoci, pfipadné spravni fizeni o zadosti zastavi ¢i jiz vydany souhlas
zrusi.

Smlouva také zanika, je-li ve v€ci vydano soudniho rozhodnuti.

Soudni rozhodnuti

Soudni rozhodnuti mtze byt ve ZDVOP vykonavano formou:

- vychovného opatieni dle § 13a)
- predbéZného opati‘eni dle § 924 ob¢anského zikoniku
- ustavni vychovy dle § 971 odst. 2 ob¢anského zakoniku.

PiedbéZzné opatieni, jimz ma byt nafizeno umisténi dit€éte mimo péci rodi¢i nebo jiné
odpovédné osoby, miiZe soud naridit jen na niavrh orginu socidlné-pravni ochrany déti dle §
452 a nasledujicich zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich. Soud o navrhu
rozhoduje bezodkladné, pokud nerozhodne do 24 hodin, musi své pritahy zdivodnit v rozhodnuti.



2.6 Délka pobytu ditéte

Ochrana a pomoc poskytovana nezl. ditéti ve ZDVOP by neméla ptesahnout 6 mésici, a to nezavisle
na pravnim titulu umisténi, pfi¢emz jednotlivé lhiity pobyti se scitaji.

a) do 3 mésici po sobé jdoucich od sjednani smlouvy; smlouvu je mozné na zakladé
souhlasu OSPOD nebo dohody s nim prodlouzit o dal$i 3 mésice po sobé€ jdouci. Po dobu
fizeni o zadosti o vydéani souhlasu OSPOD, trva zavazek vznikly smlouvou. Zavazek zanika
dnem po pravni moci rozhodnuti o zamitnuti zadosti o vydani souhlasu s umisténim ditéte do
zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc (ptipadné s prodlouzenim smlouvy o ochrané a
pomoci).

b) do 3 mésicii od vykonatelnosti soudniho usneseni o piredbéZném opatieni (jinak na
nezbytné nutnou dobu). Soud mize pred uplynutim doby trvani predbézného fizeni, bylo-li
zahajeno fizeni ve véci samé, predbézné opatfeni prodlouzit tak, aby celkova doba jeho trvani
nepiesahla 6 mésici od jeho vykonatelnosti. Vyjimecné (z vaznych divoda a objektivnich
pric¢in nebylo mozné ukon¢it soudni fizeni) lze opakované predbézné opatfeni prodlouzit na
nezbytné nutnou dobu v délce nepiesahujici 3 mésice. Utinky piedbéZného opatieni musi
zaniknout nejpozdéji uplynutim 1 roku od jeho vykonatelnosti.

Soud neodkladnou situaci a pomery ditéte upravi formou usneseni o predbézném opatfeni dle § 452
odst. 1), zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich. Ve vyroku oznaéi konkrétni
zafizeni, kde bude dité umisténo a toto rozhodnuti fadné odtivodni.

c) do doby stanovené v rozhodnuti soudu o vychovném opatieni podle § 13a, kterym byl
natizen pobyt ditéte v zatizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc (3 mésice az maximalné 6
mésicli), nebo po dobu, po kterou trva rozhodnuti soudu o pfechodném svéteni ditéte do péce
zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc podle § 971 obcanského zakoniku, tj. na dobu
nejdéle 6 mésici.

Maximalni délka soudniho rozhodnuti o vychovném opatfeni dle § 13a) ¢i o nafizeni ustavni
vychovy by neméla ptesahnout 6 mesict.

2.7 Pravidla pobytu ditéte v zaFizeni

Navs$tévy, vychazky a pobyty — prubéh navstév se fidi navs§tévnim fadem zafizeni a jeho
nerespektovani mize vést k pred¢asnému ukonceni navstévy ¢i pobytu.

Chovani — ocekavané chovani klienta béhem pobytu v zatfizeni je upraveno v domacim fadu zatizeni
a jeho nerespektovani mize byt divodem pro vypovézeni smlouvy s Klientem.

Samostatné vychazky — jsou upraveny v postupu ZDVOP/33, a jsou mozné nejdiive od 9 let ditéte
v zavislosti na psychické vyspé€losti dit€. Nerespektovani dohodnutych pravidel muize vést k
doc¢asnému pozastaveni samostatnych vychazek nebo jejich omezeni.

Kapesné — vyse kapesného a narok na néj je upravena v postupu ZDVOP/33, a to takto od 7 let do
dovrseni 10 let - 30,- K¢ tydné, od 10 let do dovrSeni 15 let — 50,- K¢ tydné a od 15 let do
dovrSeni 18 let — 75,- K¢ tydné. Nerespektovani dohodnutych pravidel mtze vést k do¢asnému
odejmuti kapesného nebo jeho snizeni (napf. je-li kapesné vyuZivano na ndkup alkoholu, cigaret ¢i
jinych psychotropnich latek; za nevhodné chovani ditéte; neplnéni povinnosti...)

Prubéh vSedniho dne je stru¢né nastinén v rezimu dne sestaveného dle véku ditéte. VSechny tyto
informace jsou popsany v brozurce Ostrivek do kapsy a také vyvéSeny na nasténce, kde jsou
kdykoliv k dispozici k opétovnému seznameni



3. POVINNOSTI ZDVOP

3.1 Vedeni evidence déti

Zatizeni je povinno vést evidenci déti, které byly do zafizeni pfijaty, se vSemi nalezitostmi a piijem
ditéte vzdy neprodlené ohlasit ptislusnému organu socialné-pravni ochrany, ktery je zaroven vyzvan
ke sdéleni svého stanoviska s pobytem ditéte v zafizeni, a to nejpozdéji do 3 dni od dne prijeti
ditéte.

V evidenci (viz Kniha evidence déti v okamzité pomoci — ZS/7) se uvadi jméno a piijmeni ditéte,
datum narozeni ditéte, adresa mista trvalého pobytu, datum a ¢as pfijeti do zafizeni, divod pfijeti a
datum a Cas propusténi ditéte ze zatizeni.

Daéle se vede spisovd dokumentace ditéte, ktera obsahuje pravni titul, na zakladé kterého je dit¢ do
zafizeni pfijato, zdznam o splnéni ohlasovaci povinnosti vici krajskému ufadu a piislusSnému
obecnimu fadu obce s rozsifenou pusobnosti, véetné zadosti o souhlas s pobytem. Dokumentace
také obsahuje zdznamy o spolupraci zatfizeni s rodici, s OSPOD a dalSimi institucemi, zdznamy o
pomoci a 1é¢bé poskytnuté ditéti, o prijatych opatfenich ve vztahu k ditéti, o poskytnuté 1ékaiské a
jiné odborné péci a jejich divodech.

3.2 Cinneosti zafizeni pro déti vyzadujici okamZitou pomoc
ZDVOP Détské centrum Ostrivek zabezpeCuje plné piimé zaopatieni ditéte spocivajici
V poskytovani ubytovani, stravovani a oSaceni,
e pomoc pii zvladani béznych tkonl péce o vlastni osobu a zajisténi drobnych
sluzeb (stfihani, prani, zehleni ...)

e zajistuje poskytnuti zdravotnich sluzeb — prakticky Iékai pro déti a dorost,
odborné ambulance, psychologicka péce apod.

e poskytuje poradenstvi ditéti, jeho rodicim nebo osobam odpovédnym za vychovu
ditéte,

e zajistuje pomoc pii pripravé déti na Skolni vyucovani a doprovod déti do $koly,

e poskytuje vychovnou péci, vytvaii podminky pro zajmovou ¢innost déti,

e zprostfedkovani kontaktu se spole¢enskym prostiedim
pomoc pri uplatiiovani prav, opravnénych zajmu, obstaravani osobnich zalezitosti

e 7zajiSténi socialné terapeutickych ¢innosti

e spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje této rodiné pomoc pifi vyfizovani a
zajistovani zalezitosti tykajicich se ditéte, zajiStuje jim terapii, nacvik
rodicovskych a dalSich dovednosti, které rodi¢ nebo jina osoba odpovédna za
vychovu ditéte nezbytné potiebuje pro péc¢i a vychovu ditéte, a to v souladu
s individudlnim plénem ochrany ditéte zpracovanym organem socialné-pravni
ochrany.

3.3 Cinnosti socialni pracovnice

a) Zajist'uje pravni podklady, na zaklad¢ kterych se ptijem ditéte do ZDVOP realizuje.

b) Vede knihu evidence déti v OP a socidlni spis ditcte.

¢) Hlasi pfijem a propusténi ditéte na prislusny obecni ufad s rozsitenou plsobnosti a také na
uctarnu zatizeni.

d) Spolupracuje s OSPOD na nasledném feSeni situace déti tak, aby jejich pobyt v zafizeni
byl jen na nezbytné nutnou dobu.



e) Sestavuje plan socialné-pravni ochrany ditéte, a to na zakladé jednani s rodi¢i, ditétem,
OSPOD. Zjistuje, jaké jsou pozadavky a ocekavani jednotlivych zainteresovanych stran,
jaky je ucel pobytu ditéte v zafizeni.

f) Spolupracuje s dal$imi zainteresovanymi institucemi (soud, policie, Gfad prace, zdravotni
pojistovna, atd.).

g) Resi platebni stranku pobytu ditéte ve ZDVOP - zajistuje podklady a sjednani ¢astky za
pobyt ditéte pii soupisu smlouvy a nasledné vyuctovani pii ukonceni pobytu ditéte ve

ZDVOP.

h) Ptipravuje a kompletuje podklady podstatné pro vyplatu statniho pfispévku.

3.4 Prava a povinnosti Feditelky ZDVOP

Povérfena reditelka k vedeni ZDVOP ma:

a)_opravnéni:

zakazat nebo pierusit navstévu rodi¢t nebo jinych osob v zafizeni v piipadé jejich
nevhodného chovani, které by neptiznive piisobilo na vychovu déti,

povolit ditéti pobyt mimo zafizeni,
zamitnout zadost rodi¢ii o povoleni pobytu ditéte mimo zatizeni

byt pritomna pii otevieni listovni nebo balikové zasilky ditétem, pokud je
divodné podezieni, ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah nebo
by mohla ohrozit zdravi ¢i bezpecnost déti a provést o tom zdznam do spisové
dokumentace o ditéti,

zastoupit dité v béznych zalezitostech,

prevzit od ditéte do docasné uschovy cenné predméty, penize nebo predmety
ohrozujici bezpecnost, zdravi ¢i vychovu ditéte

rozhodovat o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy socialné-pravni
ochrany, pokud jde o zamitnuti zadosti rodicti nebo jinych osob odpovédnych za
vychovu ditéte o povoleni pobytu mimo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou
pomoc.

Nadrizenym spravnim organem feditele je krajsky ufad, v jehoz obvodu se nachazi adresa sidla
zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc. Odvolani proti rozhodnuti feditele nemé odkladny

ucinek.

b) povinnosti:

seznamit dit€¢ s jeho pravy a povinnostmi, paklize to jeho v€k a uroven
rozumovych schopnosti umoziuje,

predat dité na zakladé rozhodnuti pfislusného soudu do péce budouciho
osvojitele nebo péstouna,

dat pfislusnému soudu podnét ke zruSeni umisténi ditéte v zafizeni, pokud
pominuly divody pro dalsi pobyt ditéte v tomto zafizeni, a vyrozumét o tom
pfislusny organ socialné-pravni ochrany,

dat prislusnému soudu podnét k apravé styku rodict nebo jinych osob, vyzaduje-
li to zajem ditéte, a vyrozumét o tom prislusny organ socialné-pravni ochrany,



e podévat informace o ditéti zakonnym zastupctim, jinym osobdm odpovédnym za
vychovu ditéte nebo organtim socialné-pravni ochrany na jejich zadost,

e projednat pfedem opatfeni zasadni diilezitosti s dité¢tem, s piihlédnutim k jeho
véku a rozumové vyspélosti, a se zakonnymi zastupci ditéte, nehrozi-li
nebezpe¢i z prodleni. Bezodkladné informovat zdkonného zastupce a dit¢ o
provedeném opatieni; nejsou-li zakonni zastupci dosazitelni, dat soudu podnét k
ustanoveni opatrovnika,

e respektovat narok ditéte na kapesné v pfimétené vysi,
e informovat OSPOD o nadchazejicim propusténi ditcte,

e propustit dit¢ poté, co se dozvédéla o rozhodnuti soudu, kterym bylo zruseno
svereni ditéte do zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc.

Pii plnéni prav a povinnosti spolupracuje feditelka S odbornymi zaméstnanci, pficemz muze
v ramci jejich pracovni naplné delegovat nékteré ¢innosti na né.

4. Uhrada nakladi za poskytovani ochrany a pomoci

Uhrada nakladti u nezaopatfenych déti znamena tihradu za stravu a pééi, u zaopatienych déti jsou
uctovany i naklady za ubytovani v zafizeni. VySe tihrady je stanovena ve sjednané Smlouvé o
poskytovani ochrany a pomoci. V pfipadé, Ze smlouvu sjednava nezaopatiené dité na svou Zadost
¢i OSPOD v zastoupeni ditéte, se vySe Ghrady v této smlouvé nestanovi, ale sjedna se Smlouva o
uhradé mezi osobou provozujici zafizeni a povinnou osobou. Smlouva o uhradé obsahuje vysi
uhrady, zpisob jejiho plnéni a zpisob jejiho vyiaétovani.

Uhradu hradi osoba povinna thradou, v ptipadg, ze:

. smlouvu za dité uzavirel OSPOD, coby veriejny poru¢nik
o smlouva byla uzaviena s nezaopatienym ditétem
o dité bylo umisténo do zaiizeni na zakladé soudniho rozhodnuti.

Osobou povinnou thradou jsou:

a) rodice nebo rodi¢, kterému bylo dité rozhodnutim soudu svéieno do péce,
popripadé jina osoba odpovédna za vychovu ditéte, popripadé jina fyzicka
osoba povinna vyZivnou ditéte,

b) nezletily rodi¢ umistény v zafizeni spolecné s ditétem.

Rodice nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte se na uhradé podileji stejnym dilem, bylo-li
dit¢ pfed svym umisténim ve spole¢né péci rodi¢i nebo bylo-li svéfeno do spole¢né péce jinych
osob.

Vyse a zpasob thrady, véetné vyuctovani je uvedeno ve sjednané smlouve. Nejvyssi smluvni ¢astka
za pécCi, stravu a piipadné i ubytovani je dana vyhlaskou ¢. 449/2021 Sb., kterou se méni vyhlaska
473/2012 Sb., a ta stanovi nejvy$Si vySi dhrady za péci o dité (30,- K¢/den nebo 900,- K¢
mésicné); za poskytnuti stravy (75,- K¢ za obéd nebo 170,- K¢ za celodenni stravu); poskytnuti
ubytovani - ictuje se pouze u zaopati‘eného ditéte (70,- K¢/den).



U ditéte, které ma nérok na prispévek na péci tvoii platbu soucet uhrad a pomérné Casti ptiznaného
pfispévku, ktery odpovidd poctu dnii poskytnuté ochrany a pomoci v obdobi, kdy je prispévek
vyplacen.

Je-li zafizeni vyplacen pfidavek na dite, snizuje se sjednana ¢éstka o vysi ptidavku.
Nezl. umistény rodi¢ ve ZDVOP hradi 10 % z rodi¢ovského prispévku.
Oboustranné osifelé dité je od hrazeni tthrady osvobozeno.

U zaopatteného ditéte Cini thrada za kalendarni mésic nejvyse 75 % jeho piijmu. Jedna se o piijem
dle zdkona o zivotnim a existencnim minimu, s vyjimkou pifispévku na péci.

Uhrada se nevyZaduje nebo sniZi, jestlize po jejim zaplaceni by piijem osoby povinné nebo
spole¢n¢ posuzovanych osob poklesl pod soucet ¢astky Zivotniho minima podle zakona o
Zivotnim a existenénim minimu a ¢astky normativnich naklada na bydleni podle zakona o
statni socialni podpore. Uhrada se rovnéz nevyzaduje, jestlize povinna osoba nebo osoba s ni
spole¢né¢ posuzovana je prijemcem davky pomoci v hmotné nouzi podle zvlastniho pravniho
predpisu nebo by po snizeni byl niz8i nez 100,- K¢.

Nastanou-li vyse uvedené skute¢nosti po sjednani smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci ¢i
smlouvy o thrad¢, je osoba provozujici zafizeni povinna stanovit novou vySi thrady a oznamit ji
druhé strané. Je tedy sjednana nova smlouva o thradé nebo je sepsan dodatek ke smlouvé o
poskytovani ochrany a pomoci.

Uhrada za kalendaini mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho kalendainiho mésice
a nalezi od prvniho dne pobytu v zafizeni. Pobyva-li dit¢ mimo zafizeni, sniZuje se mésicni castka
uhrady za kazdy takovy den o jednu tficetinu.

Ziizovatel zatizeni provede vyuctovani preplatkli a nedoplatkd do patnactého dne kalendarniho
meésice nasledujiciho po ukonceni pobytu ditéte v zatizeni. Vysledky vytctovani pisemné oznami
osobg, ktera stanovenou ¢astku hradi.

4.1 Cinnosti SP v agendé iihrady nakladi za poskytovani pomoci a ochrany ditéti

Socialni pracovnice na zakladé dodanych podklad od povinnych osob posuzuje, zda bude ihrada
nakladt vyzadovana ¢i nikoliv. Pokud osoba povinna spliiuje podminky pro nevyzadovani thrady, je
tato skute¢nost zaznamenana bud’ pfimo ve smlouvé (Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci,
pfipadné¢ Smlouva o thrad€) nebo toto zjisténi zaznaci SP na volny list s logem DCO Zéaznam o
nevyzadovani thrady a zalozi jej do socidlniho spisu ditéte.

V ptipad¢ sjednéni platby SP pisemné pozada uctarnu zafizeni o vedeni evidence plateb u ditcte
prijatého do ZDVOP. V Zadosti je uvedena vysSe sjednané uhrady nakladd, jméno a pfijmeni, datum
narozeni ditéte, datum a Cas pfijeti, adresa a variabilni symbol, dle kterého budou evidovany platby.

4.2 Cinnosti finan¢ni ucetni v agend& iihrady nakladi za poskytovani pomoci a ochrany ditéti

Finanéni Gcetni eviduje vSechny déti umisténé ve ZDVOP.

Na zéakladé podkladti od SP finan¢ni éetni zjistuje, zda, v jaké vysi a komu vznikla povinnost
uhrady nakladl za poskytovani ochrany a pomoci ditéti béhem jeho pobytu v zatizeni.



Finan¢ni Gcetni sleduje, zda je smluvni tthrada fadné plnéna ¢i nikoliv a o situaci informuje SP, ktera
vede upominkové fizeni s dluzniky.

Finanéni ucetni eviduje dluzné platby a navrhuje odpisy nedobytnych pohledavek.

4.3 Statni prispévek pro ziizovatele ZDVOP a jeho ¢erpani

Ztizovatel zatizeni pro déti vyZzadujici okamzitou pomoc ma narok na statni prispévek za pobyt a
péci poskytovanou nezletilému ditéti v tomto zafizeni na zakladé rozhodnuti soudu nebo na
zakladé smlouvy o poskytovani ochrany a pomoci.

Ztizovatel zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc je povinen vyuzit statni piispévek pouze
pro zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, v némz je dité¢ umisténo.

Statni piispévek nalezi mésicné na kazdé¢ dité ve vysi 36 000,- K&. Snizuje se o jednu tficetinu za
kazdy den, v némz dité pobyva mimo zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, jestlize pobyt
mimo zafizeni trva po dobu 2 po sobé& jdoucich kalendainich dn.

Statni pfispévek nalezi i po nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o natizeni Gstavni vychovy, je-li
dit¢ umisténé dosud v zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, jestlize je ditéti nadale
poskytovana péce v tomto zafizeni, a to az do faktického pfijeti ditéte do jiného zafizeni. Statni
prispévek je vyplacen i v pripadé, Ze prisluSny OSPOD vyslovi nesouhlas se sjednanou
smlouvou o poskytovani ochrany a pomoci ditéti (resp. zamitne zadost o souhlas s poskytovanim
ochrany a pomoci ditéti), a to do doby pravni moci tohoto nesouhlasného rozhodnuti.

Statni prispévek vyplaci prislusny krajsky Grfad na zakladé zadosti ztfizovatele ZDVOP o piiznani
ptispévku, a to mési¢né po uplynuti kalendainiho mésice, za ktery nalezi, nejpozdéji do 30 dnt od
vykonatelnosti rozhodnuti o jeho pfiznani.

Narok na statni piispévek zanika vzdy v den nasledujici po zaniku smlouvy o poskytovani ochrany a
pomoci nebo po zaniku ¢i zruSeni rozhodnuti soudu. Vyjimkou je pouze situace, kdy u ditéte byla
pravomocné nafizena ustavni vychova a vyCkava na piemisténi do zafizeni pro vykon ustavni
vychovy.

Ziizovatel ZDVOP je povinen pisemné ohlasit krajskému tGradu, ktery statni ptispévek ptiznal, do 8
dnti zmény ve skutecnostech rozhodnych pro trvani naroku na statni prispévek, jeho vysi nebo
vyplatu. Ztizovatel ZDVOP, ktery nesplnil n€kterou z uloZenych povinnosti nebo piijal statni
prispévek nebo jeho cast, ve vyssi Castce, nez nalezel, je povinen nepravem piijaté Castky vratit.
Nérok na vraceni statniho pfispévku poskytnutého nepravem nebo v nesprdvné vysi zanika
uplynutim 3 let ode dne, kdy byl statni pfispévek vyplacen. O povinnosti vratit statni ptispévek nebo
jeho &ast rozhodne krajsky ufad, ktery statni piispévek vyplatil. Castky nepravem vyplacené mohou
byt snizeny také z pozdé&ji priznaného statniho prispévku.

Rizeni o pfiznani stitniho pfispévku vede krajsky ufad a zahajuje se na zakladé pisemné Zadosti
podané ziizovatelem zatizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc na tiskopisu predepsaném MPSV
a musi spliovat vSechny nalezitosti dané § 421 odst. 3 zakona €. 359/1999 Sb. Soucasti zadosti je
seznam déti v zafizeni, které zakladaji zfizovateli narok na statni pfispévek. Seznam musi obsahovat
jméno a piijmeni ditéte, datum narozeni, misto trvalého pobytu, datum piijeti a datum ukonceni
pobytu v zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, byl-li pobyt ukonéen, jméno, pfijmeni a
adresu zakonného zastupce ditéte nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte. Dale je zde
vyznacena délka pobytu ditéte mimo zafizeni. Pfilohou tohoto seznamu je doklad prokazujici
opravnénost pobytu ditéte ve ZDVOP (rozhodnuti soudu, smlouva o poskytovani ochrany a pomoci,
rozhodnuti o vydani souhlasu dle §16b) nebo naopak rozhodnuti o zamitnuti Zadosti o souhlas s
poskytovanim ochrany a pomoci) a také doklad o faktickém piedani ditéte do péce jiné osoby ci
jiného zafizeni.
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Byl-li pfiznan statni piispévek, je ZDVOP povinen pro narok na vyplatu statniho ptispévku a jeho
vysi za kalendaini mésic pfislusnému krajskému ufadu oznamit, zda v kalenddfnim meésici, za ktery
se ma statni ptispévek poskytnout, doslo ke zméné pocétu déti. DCO zasila toto hlaSeni o zméné
poctu déti a také vyse uvedeny seznam déti na predepsanych formulafich ministerstva pfislusnému
krajskému tufadu, a to nejpozdéji do desatého dne kalendainiho mésice nasledujiciho po
kalendainim mésici, na ktery se ma statni piispévek poskytnout. KUOK vyda rozhodnuti o zméné
vyse statniho prispévku, event. o zastaveni jeho vyplaty (pokud ZDVOP nesplnilo zdkonem dané
povinnosti). Po dodatecném splnéni povinnosti 1ze statni ptrispévek ptiznat zpétn€ nejdéle za dobu 1
roku.

4.5 Kompetence a odpovédnosti zaméstnanci

SP vyhotovuje pravidelné¢ ke konci kazdého kalendainiho meésice Seznam nezletilych déti
umisténych v daném kalendainim mésici ve ZDVOP a dale Hlaseni zmén pro posouzeni naroku na
statni prispévek pro zfizovatele ZDVOP. Zpracované formulafe predklada k podpisu feditelce
zafizeni a spole¢né s doklady o opravnéném umisténi déti v zafizeni ¢i o ukonceni jejich pobytu je
zasila na KUOK. Formulare jsou zakladany také na uctarné zatizeni.

Financ¢ni ucetni sleduje, zda statni prispévek pfiznany na zdkladé uvedenych podkladii je fadné
vyplacen na et zafizeni.

Pracovnik pfimé péce zajistuje komplexni péci o déti dle své napln€¢ prace a informuje SP o
planovaném ¢i realizovaném pobytu ditéte mimo zafizeni (hospitalizace, navstéva rodict, détsky
tabor).

4.6 Uketnictvi a financovani ZDVOP

Za ucelem spravného, piesného a prokazatelného zjisténi nakladii a vynosi spojenych s péci o dite
umisténé ve ZDVOP a nékladi spojenych s provozovanim ZDVOP je ziizeno toto nakladové
stiedisko:

9500 ZDVOP Sumperk

Na toto nakladové stiedisko jsou uctovany naklady a vynosy prubézné, vzdy s u¢innosti od 1. 1. do
31. 12. ptislusného kalendainiho roku.
Piimé néklady zahrnuji:

v Naklady na stravovani
Aktudlni naklady na stravovani dle struktury a poctu umisténych déti, naklady na potraviny
zakoupené piimo détem do ZDVOP (napt. mléfna vyziva, zvlastni vyziva, ovoce,
presnidavky apod.)

v Niklady na o8aceni, obuv
Aktualni nakupy pradla, oSaceni obuvi pro konkrétni dite.

v Hygienické potieby
Kosmetika, pleny, drogistické zbozi apod.

v Individualni pomiticky pro dité
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Naklady spojené se Skolnimi potiebami, osobnimi aktivitami apod.

v' Mzdové naklady
Mzdy veetné odvodl na socidlni a zdravotni pojisténi a zdkonné socialni néklady.

ReZijni naklady zahrnuji:

e Praci prostfedky — prani pradla — piepocet pocet déti ve ZDVOP/celkovy pocet déti za pii-
slusny kalendarni mésic

e Spotieba energii (elekttina, plyn, voda), uklidové a dezinfekéni prostiedky - pfepocet pomeé-
ru plochy ZDVOP/celkova plocha budovy — za ptislusny kalendaini mésic

e Opravy a udrzovani nemovitosti ptepocet dle plochy ZDVOP/celkova plocha

e Ostatni sluzby prokazatelné spojené s provozem ZDVOP — po konzultaci s piislusnymi ve-
doucimi zaméstnanci - rozvrhova zakladna plocha ZDVOP/plocha celkova.

Dalsi naklady:

Néklady ptimo souvisejici s provozovanim ZDVOP (Skoleni a vzdélavani pracovnikd zatfazenych do
ZDVOP, ozdravné pobyty déti ze ZDVOP atd.)

Vynosy zahrnuji:

v’ Statni piispévek na déti vyzadujici OP — narok zaiizeni v piislusném kalendainim mésici
Uhrada néakladii za poskytovani ochrany a pomoci ditéti ve ZDVOP povinnou osobou
Ptidavky na déti

Prispé&vek na péci

ASRNENEN

Jiné vynosy — napt. dary finan¢ni, vécné.

Prouctovani statniho prispévku na déti vyZadujici OP
Statni prispévek na déti vyzadujici okamzitou pomoc pfijaty na ucet zafizeni na zaklade
rozpoctového opatfeni zfizovatele bude prouctovan primarné na:

v" Mzdové naklady véetné odvodii na zdravotni a socilni pojisténi, ptidél do FKSP,

povinné Urazové pojisténi.

Statni prispévek je prouctovan v mésici, ve kterém je prijat.
Prispévek na déti vyzadujici okamzitou pomoc podléha vyictovani za kalendaini rok. Vytaétovani v¢.
komentate je ve stanoveném terminu pfedano zfizovateli.

Ptislusni vedouci zaméstnanci/spravci rozpoctu jsou povinni primarni doklady oznacovat tak, aby
Z nich bylo jasné, Ze se jedna o naklady ¢i vynosy ZDVOP. V piipadé¢ sumarnich dokladd jsou
povinni naklady, resp. vynosy tykajici se ZDVOP vy¢lenit jako podklad pro zatétovani.
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SOUVISEJICI DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Umluva o pravech ditéte — sdéleni &. 104/1991 Sb.

Zakon ¢€.2/1993 Sb., listina zakladnich prav a svobod, v platném znéni

Zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochran€ déti, ve znéni pozdéjsich predpist
Zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, v platném znéni

Zakon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, v platném znéni

Zakon €. 499/2004 Sb., o archivni a spisové sluzbé, v platném znéni

Zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni

Zakon €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote, v platném znéni

Zakon ¢. 110/2006 Sb., 0 zivotnim a existenénim minimu, v platném znéni

Zakon ¢. 111/2006 Sb., 0 pomoci v hmotné nouzi, v platném znéni

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich idajti, v platném znéni

Zakon ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o
zpracovani osobnich udaju, v platném znéni

Vyhlaska €. 449/2021 Sb., kterou se méni vyhlaska 473/2012 Sb., o provedeni n¢kterych
ustanoveni zakona o socialné-pravni ochrané déti

Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto tidajti a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji)

Natizeni vlady ¢. 409/2011 Sh., 0 zvyseni ¢astek zivotniho minima a existen¢niho minima,
V platném znéni

Dokumenty DCO

A/l - Statut DCO

A/21 - Organizaéni fad ZDVOP

AJ23 - Provozni t4d ZDVOP Sumperk

0O/9 - Poslani ZDVOP DCO a zvySovani kvality vykonu SPO
O/11 - Politika ochrany osobnich tidaju

O/12 - Povinnosti osob pii zpracovani osobnich udaju
0O/13 - Vykon prav subjektu udaja

O/14 - Zamérna a standardni ochrana osobnich udajt
O/15 — Metodika analyzy rizik GDPR

ZSI7 - Spisova dokumentace ZDVOP

ZS/6 - Piijem, preklad, propusténi - ZDVOP
Ztizovaci listina DCO, v platném znéni

Standardni postupy ZDVOP

ZAVERECNA USTANOVEN{

Utinnost

Tento tad nabyva G¢innosti dnem 1. 1. 2022 a nahrazuje Vnitini f&d ZDVOP DCO U¢inny od 1. 7.
2020.

Doba platnosti vydani tohoto fadu je maximalné 5 let. Po uplynuti této doby je vydavatel povinen

zajistit vypracovani nového vydani, event. prodlouzeni platnosti stavajiciho.

Piilohy:
1. Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci sjednana s ditétem
2. Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci sjednana se ZZ/jinou odpovédnou osobou
3. Smlouva o poskytovani ochrany a pomoci sjednana s OSPOD
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No ok

Smlouva o Ghradé néklada

Zadost o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci — tiskopis MPSV
Zadost o prodlouzeni smlouvy o ochrané a pomoci — tiskopis MPSV

Vnitini fad ZDVOP pro rodice a déti



